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Mode d’emploi avec l’application « Files by Google »  

Au travers de cette application, le mode de capture est soit : 

 «automatique» permettant de scanner facilement des documents à l'aide 
de l'appareil photo, 

 « manuelle» ce qui requiert de cadrer soi-même le document et de cliquer 
sur le bouton de déclenchement. 

 

 

Files by Google est une application gratuite et sans pub et ne demande 
qu’environ 10 Mo de mémoire de stockage. 

 

Pas à pas pour numériser un document  

1. Ouvrez l'application « Files », 

2. Appuyez sur le pictogramme    (image1), 

3. En position automatique, le scan se chargera tout seul (image 2), 

              INFOS PRATIQUES 
Scanner des documents avec son téléphone 

On vous explique tout 
 

Comment numériser (scanner) un document ou photo avec un 

smartphone ayant comme système d'exploitation mobile Android ? 

Remarque : si « Files by Google » n’est pas installé sur votre 

smartphone, vous pouvez télécharger l’application via Play 

store. 
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4. Pointez votre objectif photo sur le document que vous souhaitez scanner 
en le cadrant (attendre la fin de l’enregistrement) (image 3), 

5. Faire « suivant » pour y retrouver le document scanné sur « Files » ou 
votre explorateur/galerie (suivant la marque de votre appareil), 

6. Pour envoyer votre document scanné, cliquez sur les 3 petits points en 
haut à droite du document et sélectionnez « partager » (image 4), 

7. Reste à choisir l’application par laquelle envoyer votre document à votre 
correspondant (messagerie, whatsApp, etc...). 

 

 

 

 

 


